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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СОВЕТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.02.2026											     № 103
г. Советск

Об организации проектной деятельности
в органах местного самоуправления Советского района
Кировской области

В соответствии с постановлением Правительства Кировской области от 16.07.2018 № 349-П «Об организации проектной деятельности в Правительстве Кировской области и исполнительных органах Кировской области», в целях внедрения и развития проектной деятельности в органах местного самоуправления Советского района Кировской области администрация Советского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об организации проектной деятельности в органах местного самоуправления Советского района Кировской области согласно приложению № 1.
2. Утвердить функциональную структуру управления проектной деятельностью в администрации Советского района согласно приложению № 2.
3. Ответственным за организацию проектной деятельности назначить первого заместителя главы администрации Советского района.
4. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Советский муниципальный район и разместить на официальном сайте Советского района.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Советского района     В.П. Ошуев

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Советского района
от 25.02.2026 № 103

ПОЛОЖЕНИЕ
об организации проектной деятельности 
в органах местного самоуправления Советского района 
Кировской области 

1. Общие положения
1.1. Положение об организации проектной деятельности в Советском муниципальном районе Кировской области (далее - Положение) определяет порядок организации проектной деятельности в Советском муниципальном районе Кировской области.
1.2. В соответствии с настоящим Положением реализации подлежат муниципальные проекты, входящие в состав региональных проектов.
1.3. Инициирование, подготовка, реализация и завершение реализации муниципальных проектов осуществляются в соответствии с настоящим Положением, методическими указаниями президиума Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам, методическими рекомендациями проектного офиса Правительства Российской Федерации (далее - методические указания (рекомендации)), методическими документами министерства экономического развития Кировской области (далее - методические документы).
1.4. Понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в том же значении, в котором они используются в:
постановлении Правительства Российской Федерации от 31.10.2018 № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации» (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 31.10.2018 № 1288);
постановлении Правительства Российской Федерации от 26.05.2021 № 786 «О системе управления государственными программами Российской Федерации» (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 26.05.2021 № 786);
постановлении Правительства Кировской области от 16.07.2018 № 349-П «Об организации проектной деятельности в Правительстве Кировской области и исполнительных органах Кировской области»;
методических указаниях (рекомендациях);
функциональной структуре проектной деятельности  в Советском муниципальном районе Кировской области (далее - функциональная структура проектной деятельности), утвержденной настоящим постановлением.
Кроме того, в настоящем Положении используются следующие понятия и определения:
проект - комплекс взаимосвязанных мероприятий (результатов), направленных на достижение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений;
проектная деятельность - деятельность, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией (включая мониторинг и внесение изменений в проекты) и завершением реализации проектов;
исполнители проекта - заинтересованные органы местного самоуправления муниципальных образований Кировской области (далее - органы местного самоуправления), иные органы и организации, привлекаемые по согласованию к реализации проекта;
региональный проект - проект, обеспечивающий достижение и (или) вклад в достижение целей и (или) показателей и реализацию мероприятий (результатов) федерального проекта, входящего в состав национального проекта, и (или) структурных элементов государственной программы Российской Федерации, и (или) государственной программы Кировской области;
муниципальный проект - проект, обеспечивающий достижение и (или) вклад в достижение целей и (или) показателей и реализацию мероприятий (результатов) регионального проекта, входящего в состав национального проекта, и (или) структурных элементов государственной программы Кировской области, и (или) муниципальной программы;
паспорт проекта - документ, содержащий ключевую информацию по проекту: наименование проекта, период реализации проекта, показатели проекта, мероприятия (результаты) проекта, финансовое обеспечение проекта, а также иные сведения;
показатель проекта - определяемый в паспорте проекта количественно измеримый параметр, характеризующий достижение цели соответствующего проекта, а также дополнительно характеризующий достижение общественно значимого результата (для регионального проекта, входящего в состав национального проекта) или задачи, отражающий конечные общественно значимые и социально-экономические эффекты от реализации проекта;
мероприятие (результат) проекта - количественно измеримый непосредственный итог деятельности, направленный на достижение показателей проекта, включенных в паспорт проекта, сформулированный в виде завершенного действия по созданию (строительству, приобретению, оснащению, реконструкции и т.п.) определенного количества материальных и нематериальных объектов, созданию (изменению) объема услуг с заданными характеристиками;
контрольная точка - документально подтверждаемое событие, отражающее факт завершения значимых действий по выполнению (достижению) мероприятия (результата) проекта;
план реализации проекта - документ, являющийся неотъемлемой частью паспорта проекта, включающий в себя мероприятия (результаты) проекта, контрольные точки, информацию об участниках проекта, сроках достижения результатов и контрольных точек;
рабочий план муниципального проекта - документ, детализирующий план реализации муниципального проекта, подробно описывающий ход достижения мероприятий (результатов) муниципального проекта с учетом требуемых сроков, с указанием участников муниципального проекта;
риск - событие (совокупность событий), наступление которого может оказать негативное влияние на ход реализации проекта и (или) достижение показателей, мероприятий (результатов) проекта, контрольных точек и объектов мероприятий (результатов) проекта (далее - параметры проекта).
1.5. Разработка и реализация муниципального проекта осуществляются в случаях, если мероприятия (результаты) регионального проекта затрагивают вопросы, относящиеся к предметам ведения органа местного самоуправления.
1.6. В целях осуществления проектной деятельности в Советском муниципальном районе Кировской области при необходимости в иных муниципальных органах и организациях формируются органы управления проектной деятельностью.
Функции органов управления проектной деятельностью определяются функциональной структурой проектной деятельности и реализуются в соответствии с настоящим Положением.
[bookmark: Par2]1.7. Формирование, согласование (одобрение), утверждение и представление документов и информации, разрабатываемых при осуществлении проектной деятельности, за исключением документов и информации, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляются в соответствующих подсистемах государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее - система «Электронный бюджет»), по мере ввода в эксплуатацию ее компонентов и модулей в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью лиц, уполномоченных в установленном порядке действовать от имени органа управления проектной деятельностью.
[bookmark: Par3]1.8. Сбор и обработка информации и данных, а также анализ реализации проектов осуществляются в соответствующих подсистемах государственной автоматизированной информационной системы «Управление» (далее - система «Управление»), обеспечивающих анализ реализации проектов, по мере ввода в эксплуатацию ее компонентов и модулей.
Информация и данные, получаемые и обрабатываемые в системе «Управление», в приоритетном порядке используются в системе «Электронный бюджет» при формировании документов в ходе осуществления проектной деятельности.
1.9. Информационное взаимодействие между участниками проектной деятельности в соответствии с функциональной структурой проектной деятельности по вопросам реализации проектов осуществляется в подсистеме «Система взаимодействия проектных офисов» системы «Управление».
Информация, формируемая и направляемая посредством подсистемы «Система взаимодействия проектных офисов» системы «Управление», а также размещенная в ней, является официальной информацией соответствующих участников проектной деятельности, определенной функциональной структурой проектной деятельности.
Формирование, направление и размещение информации посредством подсистемы «Система взаимодействия проектных офисов» системы «Управление» не исключает необходимость формирования, согласования (одобрения), утверждения и представления информации в соответствии с пунктом 1.7 настоящего Положения при осуществлении проектной деятельности в системе «Электронный бюджет».
Взаимодействие участников проектной деятельности в подсистеме «Система взаимодействия проектных офисов» системы «Управление» регламентируется проектным офисом Правительства Российской Федерации, методическими документами.
1.10. Не допускается формирование запросов на предоставление информационных, аналитических материалов, иных сведений и данных о реализации проектов, содержащихся в системе «Электронный бюджет», системе «Управление» и системе статистических данных, участниками проектной деятельности при исполнении ими функций в соответствии с функциональной структурой проектной деятельности.
1.11. Расчет показателей проектов осуществляется согласно методикам расчета показателей проектов, которые отражаются в методике расчета значений показателей государственной программы Кировской области, подготовленной и утвержденной в соответствии с Порядком разработки и реализации государственных программ Кировской области, утверждаемым Правительством Кировской области.
1.12. Методики расчета показателей проектов должны предусматривать приоритетное использование информации и данных, а также результатов анализа, выводов и предложений, получаемых и обрабатываемых в системе «Управление» по мере ввода в эксплуатацию ее подсистем и компонентов.
[bookmark: Par21]1.13. Подготовка проектов осуществляется с учетом следующих принципов:
отражение в паспортах муниципальных проектов мероприятий (результатов), непосредственно влияющих на улучшение качества жизни граждан и условий ведения предпринимательской деятельности;
отражение в паспортах проектов параметров, не относящихся к государственной тайне и (или) сведениям конфиденциального характера;
обоснование эффективности, достаточности и необходимости предлагаемых мероприятий (результатов) муниципальных проектов, входящих в состав региональных проектов, а также отражение их влияния на достижение показателей национальных (федеральных) проектов;
реализация в первую очередь мероприятий (результатов) проектов, позволяющих оптимизировать или минимизировать стоимость реализации последующих мероприятий (результатов) проектов;
1.14. Информация, содержащаяся в паспортах проектов и запросах на изменение проектов, а также в отчетах о ходе реализации таких проектов, до их утверждения в соответствии с настоящим Положением не подлежит разглашению (распространению), если иное не установлено настоящим Положением.

2. Инициирование проекта
2.1. Инициирование муниципального проекта, входящего в состав регионального проекта, осуществляется при наличии соглашения о реализации на территории Кировской области регионального проекта, обеспечивающего достижение показателей и результатов соответствующего федерального проекта, входящего в состав национального проекта.
2.2. Основанием для инициирования муниципального проекта является его вклад в достижение результатов и показателей регионального проекта.
2.3 Предложения по проектам инициируются и разрабатываются отраслевыми органами, структурными подразделениями администрации Советского района по собственной инициативе, а также в соответствии с поручениями главы Советского района, администрации Советского района, решениями Совета.
Предложения по проектам могут инициироваться и разрабатываться органами местного самоуправления Советского района, общественными объединениями и иными организациями.
2.4. Предложение по проекту содержит предполагаемое наименование проекта, обоснование необходимости его реализации, цель, показатели, результаты, планируемый период реализации, ориентировочную стоимость проекта, иные сведения о проекте.
2.5 Инициатор проекта представляет предложение по проекту в муниципальный проектный офис.
[bookmark: P182][bookmark: P195]2.6. При инициировании проекта осуществляется подготовка паспорта проекта в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

3. Подготовка проекта

3.1. Общие положения по подготовке проектов

3.1.1. Разработка паспорта проекта осуществляется предполагаемым руководителем проекта на основе предложений органов местного самоуправления и организаций (их структурных подразделений), являющихся предполагаемыми участниками проекта.
3.1.2. Паспорт проекта, дополнительные и обосновывающие материалы разрабатываются в соответствии с методическими указаниями (рекомендациями).
3.1.3. Предполагаемый руководитель проекта обеспечивает согласование паспорта проекта с заинтересованными исполнительными органами, органами местного самоуправления, организациями, под которыми понимаются:
3.1.3.1. Исполнительные органы, органы местного самоуправления, организации, являющиеся участниками муниципального проекта, которые осуществляют полномочия исполнителей (соисполнителей).
3.1.3.2. Муниципальный проектный офис.
3.1.3.3. Финансовое управление администрации Советского района - для проектов (мероприятий (результатов) проектов), предполагающих финансовое обеспечение мероприятий (результатов) проектов.
3.1.4. Согласование паспорта проекта осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Положения, а также с учетом методических указаний (рекомендаций).
3.1.5. Рассмотрение паспорта муниципального проекта, входящего в состав регионального проекта, осуществляется участниками проектной деятельности в порядке, установленном настоящим Положением.
3.1.6. Не допускается дублирование, задач, показателей, мероприятий (результатов) проектов между собой, с задачами, показателями, мероприятиями (результатами) иных проектов, муниципальных программ, за исключением случаев, определенных методическими указаниями (рекомендациями).
3.1.7. Проекты отражаются в виде структурных элементов в составе соответствующих муниципальных программ, к сфере реализации которых они относятся.

3.2. Паспорт муниципального проекта

3.2.1. Паспорт муниципального проекта включает в себя цель, сведения о целевых группах, общественно значимые результаты и (или) задачи, мероприятия (результаты), контрольные точки, сроки реализации и объемы финансового обеспечения за счет всех источников финансирования, информацию о кураторе, руководителе и администраторе указанного муниципального проекта, а также иные сведения.
Параметры финансового обеспечения муниципального проекта могут включать в себя средства федерального бюджета, областного бюджета, местных бюджетов, внебюджетных источников.
3.2.2. Включение в паспорт муниципального проекта параметров согласно пункту 3.2.1 настоящего Положения осуществляется с учетом планирования:
3.2.2.1. Значений показателей муниципального проекта по годам.
3.2.2.2. Значений мероприятий (результатов) муниципального проекта по годам реализации с указанием взаимосвязи между мероприятиями (результатами) муниципального проекта и взаимосвязи между контрольными точками.
3.2.2.3. Финансового обеспечения с указанием объемов по годам реализации муниципального проекта (в отношении всех источников) и детализацией по конкретным мероприятиям (результатам) регионального проекта.
3.2.4. Дополнительные и обосновывающие материалы муниципального проекта, включают оценку влияния мероприятий (результатов) указанного муниципального проекта на достижение показателей регионального проекта.
3.2.5. Паспорт муниципального проекта вносится на рассмотрение, согласование и утверждение вместе с дополнительными и обосновывающими материалами, а также проектами методик расчета значений показателей муниципального проекта.
3.2.6. Разногласия, возникшие в ходе согласования паспорта муниципального проекта, снимаются куратором муниципального проекта при участии заинтересованных органов местного самоуправления и организаций.
3.2.7. Предполагаемый руководитель муниципального проекта вносит паспорт муниципального проекта вместе с результатами его согласования с заинтересованными исполнительными органами, органами местного самоуправления, организациями, определенными пунктом 3.1.3 настоящего Положения, куратору муниципального проекта на рассмотрение.
3.2.8. Куратор муниципального проекта рассматривает поступивший паспорт муниципального проекта вместе с результатами его согласования и принимает решение:
об утверждении паспорта муниципального проекта;
о необходимости доработки паспорта муниципального проекта;
о нецелесообразности реализации муниципального проекта;
об инициации проведения совета.
3.2.9. В случаях, установленных пунктом 5.4.3 настоящего Положения, паспорт муниципального проекта может быть вынесен на рассмотрение совета для его утверждения или принятия иного решения.
[bookmark: Par22]3.2.12. В рабочем плане муниципального проекта подлежат отражению мероприятия (результаты) проекта с детализацией по контрольным точкам, а также объектам мероприятий (результатов).
Рабочий план разрабатывается в соответствии с методическими указаниями (рекомендациями).
3.2.13. В системе «Электронный бюджет» обеспечивается автоматическое направление утвержденного паспорта муниципального проекта ответственному исполнителю регионального проекта, структурным элементом которого он является.

3.4. Соглашение о достижении результатов регионального проекта, относящихся к вопросам местного значения муниципальных образований
3.4.1. Для достижения целей и показателей региональных проектов руководителем регионального проекта и представителем муниципального образования, уполномоченным главой муниципального образования, заключается соглашение о достижении на территории муниципального образования результатов регионального проекта, относящихся к вопросам местного значения муниципального образования.
Формирование и подписание соглашения, дополнительного соглашения к нему осуществляются в соответствии с порядком и типовыми формами, определенными методическими указаниями (рекомендациями).

4. Мониторинг реализации проектов

4.1. Общие положения по мониторингу реализации проектов

4.1.1. Мониторинг реализации проектов представляет собой систему мероприятий по измерению фактических значений параметров проектов, расчету отклонения фактических значений параметров проектов от их плановых значений, определенных в паспортах проектов и рабочих планах региональных проектов, входящих в состав национальных проектов.
4.1.2. Мониторинг реализации проектов осуществляется с использованием системы «Электронный бюджет».
4.1.3. Мониторинг реализации проектов осуществляется с момента принятия решения об утверждении паспорта проекта и прекращается в момент принятия решения о завершении реализации проекта.
4.1.4. Целью мониторинга реализации проектов является получение на постоянной основе информации о ходе реализации проектов для принятия управленческих решений по определению и реализации возможных корректирующих действий.
4.1.5. Мониторинг реализации проектов, формирование, согласование и утверждение отчетов о ходе реализации проектов, а также информации о реализации проектов осуществляются с учетом методических указаний (рекомендаций).
4.1.6. В ходе мониторинга реализации проектов формируются отчеты о ходе их реализации за период (месяц, квартал, год) нарастающим итогом: отчет о ходе реализации проекта, информация о реализации проекта (далее - отчетность).
4.1.7. Подготовка, согласование и утверждение отчетности, а также принятие решений по итогам ее рассмотрения осуществляются с учетом требований постановления Правительства Российской Федерации от 31.10.2018 № 1288, методических указаний (рекомендаций) и настоящего Положения.
4.1.8. В отчетность включается достоверная информация о реализации проектов, содержащая в том числе фактические и прогнозные сведения о достижении показателей проектов, реализации мероприятий (результатов) проектов, контрольных точек, информация о расходах на реализацию проектов, о рисках реализации проектов и мерах реагирования, направленных на их устранение (минимизацию), а также иные сведения.
4.1.9. Оценка достаточности, обоснованности (документальной подтвержденности), актуальности, полноты и корректности информации о реализации проектов осуществляется на основании информации и данных, получаемых и обрабатываемых в системе «Управление», а также данных системы «Электронный бюджет».
До интеграции соответствующих информационных систем оценка достаточности, обоснованности (документальной подтвержденности), актуальности, полноты и корректности информации о реализации проектов осуществляется на основании информации и данных, представляемых органами местного самоуправления и организациями.

4.2. Онлайн-мониторинг реализации проектов

4.2.1. Участник проекта в системе «Электронный бюджет» формирует информацию о реализации проекта, включающую:
информацию об исполнении (достижении) мероприятия (результата) проекта, контрольных точек и объектов, предусмотренных мероприятием (результатом), ответственным исполнителем которого является участник проекта, а также сведения о рисках реализации проекта в части исполнения (достижения) мероприятия (результата) и контрольных точек проекта, - не позднее плановой и (или) фактической даты их исполнения (достижения);
информацию о достижении показателя проекта, ответственным исполнителем которого является участник проекта (руководитель или администратор проекта), а также сведения о рисках реализации проекта в части достижения показателя проекта, - не позднее 3-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, либо не позднее установленной даты расчета значений показателя проекта.
4.2.2. Муниципальный проектный офис на постоянной основе осуществляет контроль своевременности представления и оценку достаточности, обоснованности (документальной подтвержденности), актуальности, полноты и корректности информации о реализации муниципального проекта.

4.3. Отчетность за месяц, квартал и год 

4.3.1. Отчетность за месяц формируется автоматически и включает информацию и данные о реализации проекта, формируемые в системе «Электронный бюджет» в автоматическом режиме из государственных информационных систем и иных информационных систем федеральных органов исполнительной власти и исполнительных органов без ручного ввода информации, информацию и данные о фактическом исполнении (достижении) параметров проекта, информацию о рисках реализации проекта (по мере ввода в эксплуатацию компонентов и модулей системы «Управление» и системы «Электронный бюджет»).
Отчетность за месяц подписывается руководителем проекта, или руководителем проектного офиса, или администратором проекта в случае увольнения руководителя проекта, временного отсутствия у руководителя проекта возможности утверждения отчетности за месяц по причине временной нетрудоспособности, отпуска, командировки, а также при отсутствии действующей усиленной квалифицированной электронной подписи или по решению куратора проекта в иных случаях.
4.3.2. Отчетность за квартал включает информацию и данные, формируемые в автоматическом режиме в рамках отчетности за месяц, а также иную информацию и данные об исполнении параметров проекта, представляемые в систему «Электронный бюджет», загрузка которых не осуществляется в автоматическом режиме к моменту формирования отчетности за квартал.
Участники проектов в рамках отчетности за квартал обеспечивают представление прогнозных данных об исполнении (достижении) параметров проектов (за исключением прогнозных данных о достижении показателей проекта) в следующих отчетных периодах.
Отчетность за квартал утверждается руководителем проекта или администратором проекта в случае увольнения руководителя проекта, временного отсутствия у руководителя проекта возможности утверждения отчетности за квартал по причине временной нетрудоспособности, отпуска, командировки, а также при отсутствии действующей усиленной квалифицированной электронной подписи.
Прогнозные значения показателей проекта могут определяться в том числе с использованием административных данных, предусмотренных Федеральным законом от 29.11.2007 № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации».
4.3.3. Отчетность за год утверждается руководителем проекта или администратором проекта в случае увольнения руководителя проекта, временного отсутствия у руководителя проекта возможности утверждения отчетности за год по причине временной нетрудоспособности, отпуска, командировки, а также при отсутствии действующей усиленной квалифицированной электронной подписи.
4.3.4. Отчет о ходе реализации проекта включает:
информацию о достижении параметров проекта, в частности информацию о достижении показателей проекта на основе опубликованной официальной статистической информации, а также прогнозные данные об исполнении (достижении) параметров проекта;
информацию о расходах на реализацию проекта;
информацию о рисках, возникающих при реализации проекта, а также мерах реагирования, направленных на их устранение (минимизацию).
4.3.5. По отчету о ходе реализации проекта может быть подготовлен уточненный отчет о ходе реализации проекта за квартал или год, сформированный на основе итоговой информации о реализации проекта.
Уточненный отчет о ходе реализации проекта или информация о реализации проекта формируются в сроки, указанные в методических указаниях (рекомендациях).


4.4. Подготовка и рассмотрение отчетности

4.4.1. Муниципальный проектный офис не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, представляет при необходимости руководителю муниципального проекта предложения по доработке информации о реализации муниципального проекта.
4.4.2. Руководитель муниципального проекта обеспечивает доработку участниками муниципального проекта информации о реализации муниципального проекта в течение одного рабочего дня со дня получения предложений по ее доработке.
[bookmark: Par32]4.4.3. Муниципальный проектный офис не позднее 4-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, обеспечивает направление информации о реализации муниципальных проектов в региональный проектный офис.
4.4.5. Руководитель проекта организует подготовку отчета о ходе реализации проекта, в том числе на основании информации о реализации проекта, и направляет отчет о ходе реализации проекта в соответствующий муниципальный проектный офис.
4.4.8. Муниципальный проектный офис анализирует информацию, содержащуюся в отчете о ходе реализации проекта, на предмет ее достаточности, обоснованности (документальной подтвержденности), актуальности, полноты и корректности и направляет свои предложения руководителю проекта.
4.4.9. Руководитель проекта осуществляет доработку отчета о ходе реализации проекта в течение одного рабочего дня со дня получения предложений по его доработке.
4.4.10. Руководитель проекта не позднее 5-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, утверждает отчет о ходе реализации проекта и вносит его на рассмотрение муниципального проектного офиса.
4.4.11. По предложению муниципального проектного офиса и (или) куратора проекта отчет о ходе реализации муниципального проекта может быть вынесен на рассмотрение совета.
4.4.12. Внесение отчета о ходе реализации муниципального проекта на рассмотрение совета осуществляется руководителем муниципального проекта.
4.4.13. В системе «Электронный бюджет» обеспечивается автоматическое направление отчетов о ходе реализации проектов ответственному исполнителю регионального проекта, структурными элементами которого они являются.

4.5. Анализ реализации проектов

4.5.1. Анализ реализации проектов представляет собой систему мероприятий по оценке достаточности, обоснованности (документальной подтвержденности), актуальности, полноты и корректности данных и информации, получаемых и используемых в ходе реализации проектов, формированию (корректировке) альтернативных методик, используемых для расчета показателей проектов, определению факторов и рисков, влияющих на ход реализации проектов, и прогнозированию хода их реализации, подготовке рекомендаций для принятия решений по определению и реализации возможных корректирующих действий.
4.5.2. Анализ реализации муниципальных проектов осуществляется с использованием системы «Управление» (по мере ввода в эксплуатацию ее компонентов и модулей), которой обеспечивается:
4.5.2.1. Оценка достаточности, обоснованности (документальной подтвержденности), актуальности, полноты и корректности информации и данных о реализации проектов.
4.5.2.2. Оценка эффективности реализации проектов, выполнения задач, показателей, мероприятий (результатов), контрольных точек проектов.
4.5.2.3. Расчет альтернативных показателей (групп показателей) проектов.
4.5.2.4. Расчет показателей проектов по альтернативным методикам.
4.5.2.5. Оценка факторов, рисков и прогнозирование хода реализации проектов.
4.5.2.6. Прослеживаемость финансирования проектов, анализ использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в рамках реализации мероприятий (результатов) проектов.
4.5.2.7. Поддержка управления инцидентами и информационное содействие участникам проектной деятельности.
4.5.2.8. Автоматизированный сбор информации о реализации проектов.
4.5.2.9. Определение уровня достижения проектов.
4.5.3. Результаты анализа реализации муниципальных проектов, а также предложения по повышению эффективности их реализации при необходимости представляются в совет и (или) кураторам муниципальных проектов.

4.6. Управление рисками при реализации проектов

4.6.1. Управление рисками реализации проектов осуществляется в соответствии с разрабатываемыми и утверждаемыми Министерством экономического развития Российской Федерации методическими рекомендациями и разъяснениями по вопросам управления рисками реализации проектов.
4.6.2. Управление рисками реализации проектов осуществляется руководителями проектов совместно с участниками проектной деятельности посредством оценки рисков (их идентификации, анализа и определения уровня негативного влияния на ход реализации проекта и (или) достижения параметров проекта), а также подготовки и реализации мер реагирования на риски с целью их устранения (минимизации), в том числе на основании информации и данных, получаемых и обрабатываемых с использованием функциональных возможностей системы «Управление».
4.6.3. Информация и данные о возможных рисках реализации проектов формируются в системе «Управление».


5. Внесение изменений в проекты

5.1. Общие положения по внесению изменений в проекты

5.1.1. В целях исполнения связанных с реализацией регионального проекта поручений, указаний, решений совета, куратора проекта, руководителя проекта, а также по результатам мониторинга и анализа реализации проектов и основаниям, определенным в методических указаниях (рекомендациях), в паспорта муниципальных проектов могут вноситься изменения.
Основанием внесения изменений в паспорта проектов также является приведение их в соответствие с параметрами закона об областном бюджете, сводной бюджетной росписью областного и местного бюджетов.
5.1.2. Внесение изменений в паспорт проекта осуществляется посредством утверждения запроса на изменение проекта.
5.1.3. Изменения, предусматривающие ухудшение значений (исключение) показателей проектов, не декомпозированных из паспорта регионального проекта, рассматриваются Советом.

5.2. Формирование запроса на изменение проекта

5.2.1. Формирование запроса на изменение проекта, предусматривающего изменение паспорта проекта, осуществляется в соответствии с методическими указаниями (рекомендациями).
5.2.2. Формирование запроса на изменение проекта осуществляется руководителем проекта.
5.2.3. Формирование и направление на согласование запроса на изменение проекта, предусматривающего исключительно информацию о смене руководителя проекта, осуществляются администратором проекта.
5.2.4. Подготовка запроса на изменение проекта осуществляется с учетом предложений заинтересованных исполнительных органов, организаций, а также органов местного самоуправления.
При подготовке запроса на изменение проекта анализируется влияние предлагаемых изменений на иные положения и параметры проекта (в том числе на задачи, показатели, мероприятия (результаты), контрольные точки, финансовое обеспечение), а также влияние предлагаемых изменений на показатели региональных проектов, на достижение которых направлены соответствующие муниципальные проекты.
5.2.5. Внесение изменений в проект осуществляется с учетом утверждения запроса на изменение проекта до момента наступления сроков достижения изменяемых параметров такого проекта.
При внесении изменений в паспорт проекта могут уточняться показатели, мероприятия (результаты) такого проекта и их контрольные точки, сроки достижения которых истекли в отчетных периодах, в случаях и порядке, которые определены методическими указаниями (рекомендациями).

5.3. Согласование запроса на изменение проекта

5.3.1. Руководитель проекта обеспечивает согласование запроса на изменение проекта муниципальным проектным офисом, с заинтересованными исполнительными органами, органами местного самоуправления и организациями.
5.3.2. В случае внесения в паспорт муниципального проекта изменений, предусматривающих корректировку показателей проекта, в том числе значений показателей проекта, связанных с изменением методик их расчета, запрос на изменение проекта вносится на согласование вместе с проектом правового акта исполнительного органа о внесении изменений в паспорт регионального проекта. 
[bookmark: Par24]5.3.3. Запрос на изменение проекта рассматривается:
5.3.3.1. В течение пяти рабочих дней одновременно исполнительными органами, органами местного самоуправления и организациями, являющимися участниками проекта.
5.3.3.2. В течение пяти рабочих дней после этапа рассмотрения, указанного в подпункте 5.3.3.1 настоящего Положения, финансовым управлением администрации Советского района (для проектов, предполагающих финансовое обеспечение).
5.3.3.3. В течение пяти рабочих дней после этапа рассмотрения, указанного в подпункте 5.3.3.2 настоящего Положения, муниципальным проектным офисом.
5.3.4. Сроки рассмотрения, указанные в пункте 5.3.3 настоящего Положения, исчисляются со дня поступления запроса на изменение проекта на рассмотрение заинтересованным органам местного самоуправления, организациям в системе «Электронный бюджет».
5.3.5. Разногласия, возникшие в ходе согласования запроса на изменение проекта между заинтересованными органами местного самоуправления и организациями, рассматриваются и снимаются куратором проекта при участии органов местного самоуправления и организаций.
Разногласия, возникшие в ходе согласования запроса на изменение проекта, предусматривающего исключительно технические изменения в паспорте проекта, рассматриваются и снимаются куратором проекта.
5.3.6. Согласованный запрос на изменение проекта для принятия решения в соответствии с функциональной структурой проектной деятельности вносится на рассмотрение:
куратора проекта в случаях, установленных пунктом 5.4.2 настоящего Положения;
Совета в случаях, установленных пунктом 5.4.3 настоящего Положения.

5.4. Утверждение запроса на изменение проекта

5.4.1. Запрос на изменение проекта, предусматривающий исключительно технические изменения в паспорте проекта, в случаях и порядке, которые определены методическими указаниями (рекомендациями), может утверждаться куратором проекта.
[bookmark: Par40]5.4.2. Запрос на изменение проекта может утверждаться куратором проекта в случае, если такой запрос связан с изменением:
параметров паспорта муниципального проекта, связанных с параметрами паспорта регионального проекта;
финансового обеспечения реализации проекта, связанного с решением о бюджете муниципального образования (сводной бюджетной росписью);
данных участников проекта, администратора проекта;
в иных случаях, установленных настоящим постановлением.
[bookmark: Par45]5.4.3. Запрос на изменение проекта рассматривается и утверждается Советом, в следующих случаях:
при изменениях, затрагивающих задачи, наименования показателей и мероприятия (результата) проекта и их значения, наименование и сроки реализации проекта;
по предложению проектного офиса и (или) куратора проекта;
в иных случаях, установленных настоящим Положением.
5.4.4. До утверждения запроса на изменение проекта Советом  необходимо согласование куратора проекта.

5.5. Актуализация проектов

5.5.1. Проекты подлежат ежегодной актуализации и планированию на очередной финансовый год и на плановый период.
5.5.2. Ежегодная актуализация и планирование проектов на очередной финансовый год и на плановый период осуществляются в порядке, установленном настоящим Положением.
[bookmark: Par55]5.5.3. Подготовка запроса на изменение проекта для целей, указанных в пункте 5.5.2 настоящего Положения, осуществляется:
при формировании проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и на плановый период;
при формировании проекта решения о внесении изменений в решение о  бюджете муниципального образования на текущий финансовый год и на плановый период.
5.5.4. Запросы на изменение проекта, содержащие предложения, указанные в пункте 5.5.3 настоящего Положения, подлежат:
актуализации при необходимости;
утверждению в срок не позднее трех недель после принятия указанных в пункте 5.5.3 настоящего Положения решений Советской районной думы. 
5.5.5. Утверждение запроса на изменение проекта, связанного с приведением параметров паспорта проекта в соответствие с решением о бюджете на текущий финансовый год и на плановый период, а также с внесением изменений в сводную бюджетную роспись, может осуществляться куратором проекта в порядке, определенном настоящим Положением.

6. Завершение реализации проекта

6.1. Подготовка отчета о завершении реализации проекта осуществляется в соответствии с методическими указаниями (рекомендациями).
6.2. Рассмотрение, согласование и одобрение отчета о завершении реализации проекта осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Положением для мониторинга реализации и анализа реализации проектов.
6.3. При завершении реализации проекта руководителем проекта осуществляется оценка достижения цели, показателей, задач, мероприятий (результатов) проекта, эффективности использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников, направленных на реализацию проекта. При необходимости инициируются иные проекты, направленные на достижение общественно значимых результатов, выполнение задач и показателей проекта.
6.4. Завершение реализации проекта осуществляется:
планово - по итогам достижения результатов, выполнения задач проекта, достижения его показателей;
досрочно - при принятии соответствующего решения Советом.
6.5. При завершении реализации проекта руководителем проекта подготавливается отчет о завершении реализации проекта, обеспечивается его согласование с заинтересованными органами местного самоуправления.
6.6. Руководитель проекта вносит согласованный отчет о завершении реализации проекта вместе с результатами его согласования с заинтересованными органами местного самоуправления, ответственным исполнителем региональной программы, муниципальным проектным офисом куратору проекта на рассмотрение.
6.7. Куратор проекта рассматривает отчет о завершении реализации проекта и принимает решение:
об утверждении отчета о завершении реализации проекта;
о необходимости доработки отчета о завершении реализации проекта с указанием срока его доработки;
о необходимости рассмотрения отчета Советом.
6.8. По предложению муниципального проектного офиса и (или) решению куратора проекта отчет о завершении реализации муниципального проекта может быть внесен на рассмотрение Совета для его утверждения или принятия иного решения.
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Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Советского района
от 25.02.2026 № 103

ФУНКЦИОНАЛЬНАЯ СТРУКТУРА 
управления проектной деятельностью в администрации 
Советского района

1. Постоянные органы управления проектной деятельностью

1.1. Совет по проектному управлению при главе Советского района Кировской области.
Совет по проектному управлению - координационный орган системы управления проектной деятельностью в Советском районе, принимающий ключевые управленческие решения в сфере проектной деятельности (далее - Совет).
Положение о Совете и его состав утверждаются постановлением главы Советского района.
Совет:
при рассмотрении предложения по проекту принимает решение о целесообразности реализации проекта и разработке паспорта проекта или предварительном одобрении предложения по проекту в случае необходимости его доработки, в том числе рассмотрения вопроса финансового обеспечения проекта, или иное решение в рамках компетенции Совета;
при рассмотрении паспорта проекта принимает решение о его утверждении или предварительном одобрении в случае необходимости его доработки, в том числе рассмотрения вопроса финансового обеспечения проекта, или иное решение в рамках компетенции Совета;
утверждает изменения в паспорте проекта;
рассматривает информацию о ходе реализации проектов, принимает решение об одобрении отчета о ходе реализации проекта или о необходимости его доработки;
заслушивает руководителей проектов по вопросам реализации проектов;
принимает решение о проведении оценок и контрольных мероприятий в отношении проектов, рассматривает результаты проведенных оценок и контрольных мероприятий;
принимает решение о приемке результата проекта и завершении проекта или решение о необходимости и сроках устранения несоответствия результата проекта требованиям, содержащимся в паспорте проекта, а также принимает решение о досрочном завершении проекта;
осуществляет иные функции, возложенные на Совет в соответствии с нормативными правовыми актами администрации Советского района и настоящим Положением.
1.2. Муниципальный проектный офис.
Муниципальный проектный офис - отдел экономического развития и торговли администрации Советского района, на который возложены функции и полномочия в соответствии с Положением об управлении проектной деятельности в Советском районе.
Муниципальный проектный офис:
обеспечивает методическое сопровождение проектной деятельности; разрабатывает методические рекомендации в целях организации проектной деятельности, а также координирует их применение;
согласовывает предложение по проекту, паспорт проекта (изменения в паспорт), рассматривает вопросы соответствия представленных документов правовым актам Кировской области в сфере проектной деятельности;
ведет реестр проектных предложений, реестр проектов;
осуществляет мониторинг и контроль реализации проектов;
обеспечивает деятельность Совета;
инициирует рассмотрение вопросов, требующих решения Совета;
имеет право запрашивать в установленном порядке у органов местного самоуправления, иных органов и организаций материалы и информацию по вопросам реализации проектов;
направляет рекомендации участникам проектной деятельности в рамках управления проектной деятельностью;
взаимодействует с региональным проектным офисом;
осуществляет предоставление информации о реализации проектов на территории Советского района заинтересованным органам по их запросам;
выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

2. Временные органы управления проектной деятельностью

2.1. Куратор.
Куратор:
оказывает всестороннее содействие успешной реализации проекта, в том числе через личную вовлеченность в проект;
рассматривает информацию о ходе реализации проекта и координирует деятельность участников проекта;
согласовывает документы, подготовленные в целях обеспечения приемки результата проекта и завершения проекта;
выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами администрации Советского района.
Куратор проекта определяется Советом.
Куратор может назначаться по одному или нескольким проектам.
Куратор может быть одновременно и руководителем проекта.
Куратор проекта указывается в паспорте проекта.
2.2. Функциональный заказчик проекта.
Функциональный заказчик проекта - отраслевой орган, структурное подразделение администрации Советского района, в наибольшей степени заинтересованное в результатах проекта, реализация которого относится к сфере его деятельности.
Функциональный заказчик:
определяет основные требования в отношении результатов проекта, ключевых показателей эффективности проекта;
обеспечивает приемку промежуточных и окончательных результатов проекта;
согласовывает документы, подготовленные в целях обеспечения приемки результата проекта и официального завершения проекта;
проводит оценку актуальности целей и способов реализации проекта;
участвует в мониторинге реализации проекта, а также в проведении оценок и контрольных мероприятий по проекту;
утверждает состав рабочей группы проекта;
выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами администрации района.
2.3. Руководитель проекта.
Руководитель проекта - должностное лицо функционального заказчика проекта в лице руководителя или его заместителя, выполняющее функции по управлению проектом.
Руководитель проекта:
осуществляет оперативное управление реализацией проекта, обеспечивая достижение целей, показателей, результатов в рамках запланированных средств, в соответствии со сроками осуществления проекта и с заданными требованиями к результатам проекта;
формирует рабочую группу проекта, определяет администратора проекта;
представляет куратору проекта на согласование проект правового акта функционального заказчика об утверждении состава рабочей группы проекта;
обеспечивает своевременную актуализацию паспорта проекта;
руководит рабочей группой проекта, в том числе проводит совещания рабочей группы, осуществляет организацию и контроль выполнения членами рабочей группы проекта мероприятий проекта и достижения ими контрольных точек, дает членам рабочей группы проекта обязательные для исполнения поручения;
представляет в муниципальный проектный офис и куратору проекта информацию и документы по проекту в сроки, указанные в соответствующем запросе;
запрашивает у органов местного самоуправления, иных органов и организаций и лиц в установленном порядке информацию и документы, необходимые для управления проектом;
обеспечивает проведение мониторинга реализации проекта;
готовит проект решения о завершении проекта, в том числе досрочном, проводит оценку соответствия полученного результата проекта требованиям, содержащимся в паспорте проекта, и формирует итоговый отчет о реализации проекта;
осуществляет проверку ведения архива проекта;
принимает участие в заседании Совета;
выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением, иными правовыми актами администрации района, а также принимаемыми решениями Совета.
Руководитель проекта указывается в паспорте проекта.
2.4. Администратор проекта.
Администратор проекта - руководитель или заместитель функционального заказчика, осуществляющий организационную и документационную поддержку руководителю проекта.
Администратор проекта входит в состав рабочей группы проекта.
Администратор проекта:
осуществляет сопровождение согласования и ведение документов по проекту;
обеспечивает подготовку отчетности по проекту;
обеспечивает ведение архива проекта в соответствии с методическими рекомендациями регионального проектного офиса;
осуществляет функции секретаря рабочей группы проекта;
организует совещания по проекту, ведет протокол и оказывает иную административную поддержку руководителю проекта;
взаимодействует с муниципальным проектным офисом.
2.5. Рабочая группа проекта.
2.5.1. Рабочая группа проекта - сотрудники исполнителей проекта, объединенные во временную организационную структуру для выполнения мероприятий (работ) проекта.
2.5.2. Рабочую группу проекта возглавляет руководитель проекта. В состав рабочей группы проекта входят администратор проекта и члены рабочей группы.
2.5.3. Руководитель проекта определяет требования к составу рабочей группы проекта в целях качественного и своевременного выполнения работ проекта.
2.5.4. Руководитель проекта ставит задачи по выполнению мероприятий проекта членами рабочей группы, координирует их действия, определяет порядок взаимодействия членов рабочей группы проекта.
2.5.5. В целях организации выполнения работ проекта проводятся совещания рабочей группы проекта для принятия решений, обсуждения возникших в ходе реализации проекта проблем, информирования членов рабочей группы о текущем состоянии проекта.
2.5.6. Администратор проекта осуществляет подготовку и организацию совещаний, оформление поручений руководителя проекта, информирование членов рабочей группы по всем необходимым вопросам.
2.5.7. Член рабочей группы посещает совещания рабочей группы, участвует в обсуждении вопросов, включенных в повестку совещания, дает предложения и выполняет поручения руководителя проекта в рамках своей компетенции.
2.5.8. Член рабочей группы отвечает за своевременное и качественное выполнение мероприятий проекта, достижение контрольных точек, предусмотренных планом проекта, за достоверность представляемой информации о ходе выполнения мероприятий и о достигнутых результатах.

________________
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